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A. Pendahuluan 

Indonesia Data Hub (INDAH) memfasilitasi implementasi Peraturan Badan Pusat Statistik 

Nomor 5 Tahun 2020 tentang Petunjuk Teknis Metadata Statistik. Inventarisasi metadata 

dilakukan dengan menggunakan tiga instrumen yaitu Metadata Statistik – Kegiatan (MS-Keg), 

Metadata Statistik – Variabel (MS-Var), dan Metadata Statistik – Indikator (MS-Ind). 

Pelaporan ketiga instrumen tersebut dapat dilakukan melalui https://indah.bps.go.id.  

 

Gambar. 1 Halaman Awal sebelum Pengguna Melakukan Login  

Selanjutnya klik tombol “Masuk” di sebelah kanan atas untuk melakukan login. Kemudian pilih 

“LOGIN DENGAN SSO BPS”. Gunakan user name dan password sesuai dengan SSO BPS. 

 

Gambar. 2 Halaman Login 

https://indah.bps.go.id/
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Gambar. 3 Halaman Awal setelah Login Sukses Dilakukan 
 

Untuk mengakses fitur-fitur yang berkaitan dengan Metadata Statistik, klik icon   

atau dapat juga melalui https://indah.bps.go.id/metadata. 

Dokumen Panduan Pelaporan Metadata Statistik ini berisi informasi untuk melakukan input 

MS-Keg, MS-Var, dan MS-Ind baik untuk Statistik Dasar, Statistik Sektoral, maupun Statistik 

Khusus.  

 

Gambar. 4 Halaman Pelaporan Metadata Statistik 

 

  

https://indah.bps.go.id/metadata
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B. Metadata Kegiatan 

Pilih terlebih dahulu jenis statistik yang akan dilaporkan. 

 

Gambar. 5 Halaman Pilih Jenis Statistik yang Akan Dilaporkan 

Untuk Statistik Sektoral, apabila sudah pernah dilakukan input instrumen FS3 atau FP-KPA 

melalui Romantik maka perlu diisikan terlebih dahulu identitas rekomendasi yang sudah 

diperoleh.  

 

Gambar. 6 Contoh Identitas Rekomendasi yang Sudah Diperoleh dari Romantik 

Setelah diisikan identitas rekomendasinya, maka isian yang ada di FS3 atau FP-KPA yang 

bersesuaian dengan instrumen MS-Keg akan secara otomatis terisi. Pengguna selanjutnya 

melakukan pengisian terhadap isian MS-Keg yang masih kosong atau menyesuaikan isian yang 

belum sesuai. 

Untuk kegiatan statistik yang belum pernah mendapatkan identitas rekomendasi, maka akan 

disajikan formulir MS-Keg kosong untuk selanjutnya diisikan sesuai dengan tata cara 

pengisian yang telah dijelaskan pada saat acara Workshop Metadata Statistik. 
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Penjelasan Mode Entri atau Mode Kuesioner: 

Dalam pelaporan MS-Keg, disediakan dua mode untuk melakukan perekaman informasi yaitu 

mode entri dan mode kuesioner. Tidak ada perbedaan mendasar dalam pemilihan mode, 

kedua mode tersebut disediakan semata-mata untuk mengakomodir kebiasaan pengguna 

dalam melakukan perekaman informasi.  

 

Gambar. 7 Tampilan pada Mode Entri 

 

 

Gambar. 8 Tampilan pada Mode Kuesioner 
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Langkah-Langkah Pengisian: 

Isikan Judul Kegiatan, Tahun Kegiatan, Cara Pengumpulan Data, dan Sektor Kegiatan. 

 

Gambar. 9 Halaman Pengisian Awal MS-Keg 

Isikan isian untuk Blok I  
(pilih instansi yang sudah ditambahkan oleh Admin di pengelolaan master instansi). 

 

Gambar. 10 Halaman Pengisian Blok I dari MS-Keg 
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Isikan isian untuk Blok II  

(pilih Eselon I dan II yang sudah ditambahkan oleh Admin di pengelolaan master unit kerja 

instansi). 

 

Gambar. 11 Halaman Pengisian Blok II dari MS-Keg 

Isikan isian untuk Blok III  

Rincian 3.1 dan 3.2 (latar belakang kegiatan dan tujuan kegiatan) 

 

Gambar. 12 Halaman Pengisian Blok III Rincian 3.1 dan 3.2 dari MS-Keg 
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Gambar. 14 Halaman Pengisian Blok III Rincian 3.4 dari MS-Keg - Tambah Variabel 

Rincian 3.3 (rencana jadwal kegiatan). Untuk tahapan kegiatan yang jadwalnya bisa lebih dari 

satu, bisa ditambahkan field-nya dengan melakukan klik pada tombol “Tambah”. 

 

Gambar. 13 Halaman Pengisian Blok III Rincian 3.3 dari MS-Keg 

 

  

Isikan isian untuk Blok III rincian 3.4 (variabel yang dikumpulkan). 

  

  

  

Klik tombol 

“Tambah Variabel” 
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Sebelum melakukan penambahan variabel, 

sebaiknya dilakukan pengecekan terlebih 

dahulu apakah variabel yang akan 

ditambahkan sudah terdapat di Standar 

Data Statistik (SDS), jika ada dan sesuai 

maka bisa digunakan kembali (reuse), 

namun jika belum ada maka tambahkan 

variabel baru (klik tombol warna hijau) 

Selanjutnya isikan referensi waktu untuk varibel yang 

akan dikumpulkan kemudian klik tombol “Simpan” 

Gambar. 15 Halaman Pengisian Blok III Rincian 3.4 dari MS-Keg - Detil Tambah Variabel   
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Isikan isian untuk Blok IV  

    

 

 

 

 

 

 

Untuk rincian 4.4 apabila isiannya adalah Sebagian Wilayah Indonesia, maka pada rincian 4.5 

perlu dipilih wilayahnya mana saja (klik tombol “Tambah Wilayah” lalu pilih wilayah yang 

sesuai). 

  

Gambar. 16 Halaman Pengisian Blok IV Rincian 4.1 sd 4.8 dari MS-Keg 
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Isikan isian untuk Blok V 

  

  

 

  

Gambar. 17 Halaman Pengisian Blok V Rincian 5.1 sd 5.8 dari MS-Keg 
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Isikan isian untuk Blok VI 

 

Gambar. 18 Halaman Pengisian Blok VI Rincian 6.1 sd 6.7 dari MS-Keg 

Isikan isian untuk Blok VII 

 

Gambar. 19 Halaman Pengisian Blok VII Rincian 7.1 sd 7.4 dari MS-Keg 
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Isikan isian untuk Blok VIII 

Rencana rilis difasilitasi untuk isian lebih dari satu (klik tombol “Tambah”). 

 

Gambar. 20 Halaman Pengisian Blok VIII  dari MS-Keg 

Ringkasan Isian 

Setelah selesai diisikan dari Blok I hingga Blok VIII, kemudian klik “Selanjutnya” maka akan 

muncul ringkasan isian dari Blok I hingga Blok VIII.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Gambar. 21 Halaman Ringkasan dari MS-Keg 
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 Terdapat dua tombol yaitu “Simpan Draft” dan “Submit”. 

 Simpan Draft berarti isian MS-Keg masih bisa diubah/ diperbaiki. 

 Submit berarti isian MS-Keg akan dikirim ke validator untuk diperiksa dan operator 

tidak bisa melakukan perubahan/ perbaikan hingga validator/ pemeriksa memberikan 

status hasil pemeriksaan. 

 Penjelasan status: 

No Status Penjelasan 

1 Draft Pengisian MS-Keg masih bisa diedit/ diperbaiki 

oleh operator 

2 Submitted Isian MS-Keg dikirim ke validator/ pemeriksa dan 

operator tidak bisa melakukan perubahan/ 

perbaikan hingga validator/ pemeriksa selesai 

melakukan pemeriksaan dan memberikan status 

hasil pemeriksaannya 

3 Under Review Isian MS-Keg sedang diperiksa oleh validator 

4 Correction Required Terdapat isian yang harus diperbaiki oleh operator 

(catatan perbaikan dibuat oleh validator dan perlu 

diperbaiki oleh operator) 

5 Revised Catatan perbaikan dari validator sudah diperbaiki 

oleh operator dan dikirimkan kembali untuk 

diperiksa oleh validator 

6 Rejected Isian MS-Keg ditolak oleh validator 

7 Approved Isian MS-Keg disetujui oleh validator 
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C. Metadata Variabel 

Metadata Variabel dan Metadata Indikator hanya bisa dinput setelah Metadata Kegiatan 

telah diinput terlebih dahulu. 

 

 

 

 

 

Selanjutnya akan muncul formulir untuk pengisian MS-Var. Apabila variabel yang akan 

ditambahkan sudah ada di dalam master Standar Data Statistik (SDS), maka variabel tersebut 

dapat digunakan kembali (reuse) dan pengguna mengisikan field lain yang belum terisi (alias, 

referensi pemilihan, referensi waktu, tipe data, dsb).  

 

Gambar. 23 Pencarian Variabel yang ada di Master Standar Data Statistik 

  

Gambar. 22 Langkah Pengisian MS-Var 

1 
Klik Summary Pelaporan 

Metadata Statistik 

2 
Klik Icon “+” 

3 
Klik Tombol Tambah 

MS-Variabel 

Sebelum melakukan penambahan variabel, 

sebaiknya dilakukan pengecekan terlebih 

dahulu apakah variabel yang akan 

ditambahkan sudah terdapat di Standar 

Data Statistik (SDS), jika ada dan sesuai 

maka bisa digunakan kembali (reuse), 

namun jika belum ada maka tambahkan 

variabel baru (klik tombol warna hijau) 
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Namun apabila variabel yang akan ditambahkan belum tersedia di master SDS, maka klik 

tombol “+ Variabel Baru” untuk menambahkan variabel yang dimaksud. 

Isikan nama variabel, Alias, Konsep, Definisi Variabel dan Referensi Pemilihan. 

 

Gambar. 24 Halaman Pengisian MS-Var: Nama Variabel, Alias, Konsep, Definisi Variabel, Referensi Pemilihan 

 

Isikan Referensi Waktu, Tipe Data, Klasifikasi Isian, dan Aturan Validasi.

 

Gambar. 25 Halaman Pengisian MS-Var: Referensi Waktu, Tipe Data, Klasifikasi Isian, Aturan Validasi 
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Contoh pengisian “Klasifikasi Isian”: 

 

Gambar. 26 Contoh Pengisian Klasifikasi Isian 

 

 

Gambar. 27 Halaman Pengisian MS-Var: Kalimat Pertanyaan, Apakah Variabel Dapat Diakses Umum 

  

 

 

 

Setelah semua informasi mengenai variabel statistik sudah diisikan, selanjutnya klik Simpan 

Draft (isian masih dapat diubah/diperbaiki) atau klik tombol Submit untuk mengirimkan isian 

kepada validator untuk diperiksa (tidak dapat diubah/diperbaiki hingga muncul status hasil 

pemeriksaan dari validator).  

Ukuran, Satuan, URL 

Sumber Rujukan, dan 

Unggah Dasar Rujukan 

boleh kosong (opsional) 
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D. Metadata Indikator 

Metadata Variabel dan Metadata Indikator hanya bisa dinput setelah Metadata Kegiatan 

telah diinput terlebih dahulu. 

 

 

 

 

 

Selanjutnya akan muncul formulir untuk pengisian MS-Ind. Apabila indikator yang akan 

ditambahkan sudah ada di dalam master Standar Data Statistik (SDS), maka indikator tersebut 

dapat digunakan kembali (reuse) dan pengguna mengisikan field lain yang belum terisi 

(interpretasi, metode penghitungan indikator, dsb).  

 

Gambar. 29 Pencarian Indikator Statistik  yang ada di Master Standar Data Statistik 

Gambar. 28 Langkah Pengisian MS-Ind 

1 
Klik Summary Pelaporan 

Metadata Statistik 

2 
Klik Icon “+” 

3 
Klik Tombol Tambah 

MS-Indikator 

Sebelum melakukan penambahan 

indikator, sebaiknya dilakukan pengecekan 

terlebih dahulu apakah indikator yang akan 

ditambahkan sudah terdapat di Standar 

Data Statistik (SDS), jika ada dan sesuai 

maka bisa digunakan kembali (reuse), 

namun jika belum ada maka tambahkan 

indikator baru (klik tombol warna hijau) 
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Namun apabila indikator yang akan ditambahkan belum tersedia di master SDS, maka klik 

tombol “+ Indikator Baru” untuk menambahkan indikator statistik yang dimaksud. 

Isikan Nama Indikator, Konsep, Definisi, Interpretasi. 

 

Gambar. 30 Halaman Pengisian MS-Ind: Nama Indikator, Konsep, Definisi, Interpretasi 

 

Isikan Metode Perhitungan Indikator, Ukuran, Satuan, Klasifikasi Penyajian. 

 

Gambar. 31 Halaman Pengisian MS-Ind: Metode Perhitungan Indikator, Ukuran, Satuan, Klasifikasi Penyajian 

Untuk klasifikasi penyajian isiannya bisa lebih dari satu. Misal suatu indikator akan disajikan 

menurut klasifikasi wilayah, kelompok umur, dan jenis kelamin, maka isian untuk klasifikasi 

penyajian ada tiga yaitu klasifikasi wilayah, klasifikasi kelompok umur, dan klasifikasi jenis 

kelamin.  
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Isikan apakah indikator yang diinputkan merupakan indikator komposit atau bukan.  

 

Gambar. 32 Identifikasi Indikator Komposit atau Bukan 

Jika merupakan indikator komposit, maka akan muncul form untuk mengisikan informasi 

mengenai indikator pembangunnya. 

 

 

Namun apabila bukan merupakan indikator komposit, maka akan muncul form untuk 

mengisikan variabel pembangun dari indikator tersebut. 

 

 

 

  

  

Gambar. 33 Halaman Pengisian untuk Indikator Komposit 

Gambar. 34 Halaman Pengisian untuk Indikator Bukan Komposit 
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Isikan level estimasi, dan informasi apakah indikator dapat diakses untuk umum atau tidak. 

 

Gambar. 35 Halaman Pengisian MS-Ind: Level Estimasi, Apakah Indikator Dapat Diakses Umum 

 

Setelah semua informasi mengenai indikator statistik sudah diisikan, selanjutnya klik Simpan 

Draft (isian masih dapat diubah/diperbaiki) atau klik tombol Submit untuk mengirimkan isian 

kepada validator untuk diperiksa (tidak dapat diubah/diperbaiki hingga muncul status hasil 

pemeriksaan dari validator).  

Klik Simpan Draft 

atau Submit 


